Fiche de poste
Saison 2018-2019

USBouguenais

Trésoriére \
. Eléments Période
Missions . DA Remarques
requis d’activité
Approvisionnement du compte Tout au long de
bancaire du club régulierement | Avoir 'accés aux | lI'année
Récupération des chéques comptes, au Au début de la E ,
) al ) . n mains propres
d’adhésion niveau de la saison
Paiement des factures banque. TOUt ad long de Via les banettes
'année
Suivi fait sur Excel,
Suivi de la comptabilité TOUt au long de | le méme que les
'année autres sections de
'USB
Dossicfid8 Bubllah il A rendre fin s’y prendre en
septembre avance
L. . : Début octobre L ,sg_ule, pour
Réunion dossier de subvention T vérifier les
dossiers (OMS)
Faire le budget prévisionnel Fin de saison A faire pour
. . . : , 2 I'’Assemblée
Faire le bilan financier Fin de saison Générale
Assister aux réunions de bureau 2r:’eun|ons Bar
Préparation des réglements A donner a chaque
h Septembre et
arbitrages et tables de marques Janvi responsable
. . anvier e
pour les équipes Séniors d’équipe
_I:o§te . NOM Prénom Date et signature
résoriére

PERSAULT CAROLE / Cécile
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