
 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Poste 
Responsable 
relation Mairie 

NOM          Prénom Date et signature 

 GONTIER GILDAS 
 
KASSANDRA LARDIERE 
 
AUDREY DUBOIS 

 

 

Fiche de poste 
Saison 2018-2019 
Responsable relations mairie (& OMS) 

Missions 
Éléments  

requis 
Période  
d’activité 

Remarques 

Réservation des créneaux weekend 

Etre en lien 
avec le 
responsable 
planning 
USB volley 

Septembre 
(matchs aller) & 
Janvier (matchs 
retour) 

Responsable 
commission 
planning OMS 

Réservations des créneaux vacances, 
en lien avec les entraineurs à faire 1 
mois avant les vacances 

Etre en lien 
avec les 
entraineurs 

Toute l’année 
Service des 
sports de la 
Mairie 

Réservation des minibus pour les 
déplacements de plus de 30 kms 

Etre en lien 
avec les 
entraineurs 

Toute l’année 
Service des 
sports de la 
Mairie 

Assister aux réunions de bureau USB 
volley 

 1 tous les 3 mois  

Assister aux réunions OMS  1 tous les 3 mois  
Assister aux réunions travaux qui 
concernent les équipements sportifs de 
l’USB volley 

 
Cela dépend des 
travaux en cours 

 


