
 

 

 

 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Poste 
Responsable 
Tournoi 

NOM          Prénom Date et signature 

 

BREMONT Caroline 

 

Fiche de poste 
Saison 2018-2019 
Responsable Tournoi 

Missions 
Éléments  

requis 
Période  
d’activité 

Remarques 

Préparer les réunions 3/an  
Lors des 
réunions 
bureau élargi. 

Annuel  

Gérer le budget prévisionnel 
Voir 
prévisionnel 
trésorerie 

6 mois avant  

S’assurer que le matériel est réservé 

Chambre 
froide, 
friteuse, 
tireuse 

3 mois avant 
Relation avec 
les sites 
d’accueil 

S’assurer du nombre de bénévoles 
 Voir tableau 
de présence 

3 mois avant  

Déléguer aux responsables de postes 
Voir tableau 
de présence 

6 mois avant  

Relationnel sponsors 
Faire un point 
régulier 

6 mois avant  

Mettre à jour l’ensemble des docs  6 mois avant  

Veiller à trouver les meilleurs tarifs  Annuel 

En relation 
avec 
responsable 
Bar 



 

 

 

 

 


